Образец 

(письмо выполняется на фирменном бланке организации!!!!)
ЗАЯВКА НА ОТПРАВКУ ГРУЗА

«__»___________201__ г.                                                                 Генеральному директору

                                                                                                         ООО «Гельветика-Нева»

                                                                                                             Яковенко Е.А.

Прошу Вас товар оплаченный п/п № …  от   __.__.201__ (либо: отгруженный в кредит)   по счету № _____  от  __.__201 __ г. на сумму ________ рублей  (указать группу товара по счету или  наименование товара) отправить транспортной компанией  _____________________________________

наименование транспортной компании
-по адресу: _____________________.

адрес  и телефон контрагента

Резку профиля произвести в размер: (указать размер)

Резку пластика произвести в размер: (указать размер)

Груз отправить без дополнительной упаковки и страховки. (или указать дополнительные требования)

Транспортные расходы по доставке товара за наш счет.

Ответственное лицо от Заказчика:
                             Ответственное лицо от Исполнителя:

_______________   /  _________________ 
_______________   /  _________________


подпись                            расшифровка подписи     
подпись                               расшифровка подписи



М. П.                               
М.П.
ВНИМАНИЕ:

Данное письмо необходимо выслать в адрес ООО «Гельветика-Нева»
по факсу (812)326-40-37 или на электронный адрес nina@helvetica-spb.ru
Факсимильный документ рассматривается как оригинал.   

